MALTEPE UNIVERSITESI YAYIN YONERGESI
(30 Kasim 2016)

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak
Amac
Madde 1: Bu ydnerge T.C. Maltepe Universitesi tarafindan yapilacak yayinlarla ilgili ilkeleri

belirlemeyi amaglamaktadir.

Kapsam

Madde 2: Bu yonerge, Maltepe Universitesine bagli birimler ve Universitenin dgretim
elemanlar1 tarafindan hazirlanan, Universite disindaki kisiler tarafindan yazilip basiimasi teklif
edilen, Universite tarafindan hazirlanmak iizere siparis edilen her tiirlii akademik ve kiiltiirel
yayinlarin, kongre ve sempozyum yaymlarinin, ders kitaplarinin, ders notlarinin, yardimei ders
kitaplarinin ~ planlanmasi, yaym kurallarina uygunlugunun saglanmasi, yaymlarin
desteklenmesi, basim Onceliklerinin belirlenmesi gibi isleyisleri yerine getiren Maltepe
Universitesi Yayin Komisyonunun amaglarina, gorevlerine ve ¢alisma sekline iliskin hiikiimleri

kapsar.

Dayanak

Madde 3: Bu yonerge, 03.02.1984 tarih ve 18301 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan
“Universiteler Yaym Yonetmeligi”; 22.10.1984 tarih ve 18553 sayili Resmi Gazete’de
yayimlanan “Universitelerde Ders Arac1 Olarak Kullamlan Kitaplar, Teksirler ve Yardimci
Ders Kitaplar1 Disindaki Yayinlarla ilgili Yonetmelik” ve 29.08.2012 tarih ve 2012.18.946
sayill karartyla yiriirliige giren “Yiksekogretim Kurulu Bilimsel Arastirma ve Yaym Etigi

Yonergesi” geregince hazirlanmistir.

IKINCi BOLUM
Universite Yayin Komisyonu
Universite Yayin Komisyonunun Kurulusu
Madde 4: Maltepe Universitesi Yaym Komisyonu, bagkanlik gérevini yiiriitecek bir Rektor
Yardimecisi ile Rektor tarafindan atanan bes iiyeden olusur. Komisyonun sekretaryas: Universite
Kiitiiphane Miidurliigiidiir. Komisyonun siiresi Rektoriin gorev siiresi ile siirhidir. Bosalan

iiyeliklerin yerine Rektor 30 giin i¢cinde yeni iiye atar.
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Komisyonun Gorev ve Yetkileri
Madde 5: Komisyonun gorev ve yetkileri sunlardir:
a. Universitenin yayn politikas1 hakkindaki goriisleri Rektére sunmak;
b. Yayimlanmak iizere teklif edilen eserleri degerlendirerek yayimlanip
yayimlanmayacagina karar vermek;
c. Universite birimleri tarafindan, Universitedeki egitimi giiclendirmek amaciyla
hazirlatilmasi Onerilen eserler hakkinda goriismek, bu eserlerin kimler tarafindan
hazirlanip hangi esaslara gére yayimlanacagina karar vermek;

d. Yayimlanmasina karar verilen eserlerle ilgili olarak,

I Basim onceliklerini belirlemek;
1l. Baski1 adetlerine karar vermek;
1il. Baski sekillerine karar vermek;
1v. Eser sahiplerine verilecek eser sayisini belirlemek;

e. Yaymmlanmasina karar verilen eserin baski maliyeti, kitap satis fiyati, eser sahipleriyle
yapilacak sozlesmeler ve dagitim yerleri konularindaki onerileri onay i¢in Rektore
sunmak;

f. Yazigmalan ylriitmek ve arsivlemek;

g. Komisyon kararlarinin usule uygun olarak yazilmasi ve saklanmasini saglamak.

Komisyonun Calisma Esaslar:

Madde 6: Komisyon, Baskanin gerek gordiigii zamanlarda Baskanin ¢agrisi lizerine, en az ii¢
iiye ile toplanir. Universite Kiitiiphane Miidiirii oy hakki olmaksizin toplantiya katilir ve
sekretarya gorevini yapar. Toplantida Bagkan tarafindan belirlenen giindem goriisiilerek karara
baglanir. Kararlar oy ¢oklugu ile alinir; oylarin esitli§i durumunda Baskanin oyu iki sayilir.

Alinan kararlar “Karar Defteri’ne yazilarak iiyeler tarafindan imzalanir.

Madde 7: Alinan kararlar Bagkanin nezaretinde sekretarya tarafindan izlenir. Basimla ilgili

calismalar Universite Halkla Iliskiler Birimi tarafindan yiiriitiiliir.



UCUNCU BOLUM
Basvuru ve Degerlendirme Esaslari
Basvuru Yontem ve Esaslari
Madde 8: Degerlendirilmesi istenilen eserler Komisyona Rektorliikk tarafindan sunulur.
Universite i¢inden yapilacak basvurular i¢ yazisma kurallarina gore, Universite disindan

yapilacak bagvurular ise Rektorliige bir dilekge ile yapulir.

Madde 9: Editorlii kitaplarda, biitiin iliskiler editorlerce yiiriitiiliir. Eserin sorumlulugu
editorlerdedir. Ancak editor ya da editorlerin, eserin boliim yazarlarindan vekalet ve yetkilerini

kabul eden imzal1 birer belge almasi zorunludur.

Madde 10: Komisyona yapilan bagvurulara, eserin elektronik olarak (CD ile) ve bir adet
basilmis kopyasi eklenir. Basim1 uygun goriilmeyen eserlerle ilgili belgeler eser sahibine iade

edilir ve bu belgeler higbir sekilde tigiincii kisilerle paylagilmaz.

Madde 11: Yapilan basgvuruda bir eserin siparis yolu ile hazirlatilmasi 6neriliyorsa, 6nerinin
gerekgesi, kullanilacagi alanlar, igerigi, muhtemel yararlar1 ve baski sayis1 hakkinda bilgi

verilir.

Madde 12: Ceviri yayinlar i¢in ¢evirenin yazardan ve yayin hakkina sahip kisi ya da kurumdan
yazili yayim izni almasi sarttir. Bu is i¢in gerekli iicretin Universite biitgesinden ddenmesine

Yaym Komisyonunun 6nerisi tizerine Rektorliik karar verir.

Madde 13: Yayimlanacak eserlerin bilimselligi, dili ve igeriginin biitiin sorumlulugu
yazar(lar)ina/editorlerine aittir. Komisyona bagvuru yapanlarin ya da teklif {izerine bir eser
hazirlayanlarm Universitenin yaym ilkelerini ve yazim kurallarmi bildikleri ve bu

ilkelere/kurallara uymayi taahhiit ettikleri kabul edilir.

Degerlendirme Esaslar

Madde 14: Komisyon, yayimlanmas: diisiiniilen eseri tercihen Universitede gorevli alaninda
bir hakeme inceletir. Hakem, eseri bilim ve egitim diinyasina yapacagi katki1 ve Universitenin
yayin politikasina uygunlugu acisindan degerlendirerek goriislerini Komisyona yazili olarak
sunar. Komisyon alacagi kararda bu raporu da dikkate alir; gerekirse Onerilen eserde bazi

diizeltme ve degisiklikler yapilmasini eser sahibinden isteyebilir; yapilan diizeltme ve
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degisiklikleri incelemek iizere aym ya da farkl1 bir hakemin goriisiine basvurabilir. Universite
biinyesinde eserin konusuyla ilgili alaninda uzman kisi olmamasi durumunda Universite
disindan bir hakeme basvurulabilir. Universite kadrosundaki hakemlere iicret 6denmez.
Universite disindaki hakemlere {icret 6denmesine ve tutarma Rektdr karar verir. Hakem
raporlar1 gizlidir, eser sahibine verilmez. Yaym Kurulu gerekli gordiigli durumlarda

yayimlanmas1 dnerilen eseri incelenmesi i¢in Maltepe Universitesi Etik Kuruluna gonderir.

Madde 15: Yayin Kurulu eser hakkinda su kistaslar1 gézeterek karar verir:

Yazarm kariyeri,

ISE

Kitabin konusunun 6zgiinliigi,

Universitenin faal oldugu disiplinlerinde kiilliyat olusmasina katk1 saglamasi,

S

Kitabin benzer kitaplara kiyasla rekabet giicii,
Ozgiin bir bakis agisina ya da yazi diline sahip olmasi,
Etik ilkelere uygunlugu ve intihal incelemesinin sonucu,

Akademik birimlerin ders kitabi ihtiyaci,

= @ oo

Bilim diinyasina katkisi,

—

Toplum yasamina katkisi,

j.  Universitenin saygmligma katkisi.

Madde 16: Universite tarafindan yayimlanacak eserlerin basiminda oncelik sirasi; ders
kitaplari, yardimci ders kitaplari, akademik dergiler, bilimsel toplant1 bildiri kitapgiklari,
bilgilendirici yaymnlar (katalog, brosiir vb.), inceleme ve arastirma ¢aligmalari bicimindedir.

a. Ders kitabi: Maltepe Universitesi akademik birimleri biinyesindeki programlarda (6n
lisans, lisans, lisansiistii) verilen herhangi bir dersin miifredatinin tiimiinii kapsayici
nitelikteki telif, derleme ya da ¢eviri eser.

b. Yardimcir ders kitabi: Maltepe Universitesi akademik birimleri biinyesindeki
programlarda (6n lisans, lisans, lisansiistii) verilen herhangi bir dersin miifredatinin
timiinii ya da bir kismmi dogrudan ya da dolayli olarak kapsayici nitelikteki telif,
derleme veya geviri eser.

c. Akademik dergi: Universite birimlerince hazirlanan bilimsel arastirma ve incelemeleri
iceren stireli yayin.

d. Bildiri kitabi: Universite birimlerince gergeklestirilen ya da katilim saglanan, kongre,

sempozyum, ¢alistay, panel gibi bilimsel toplantilarda sunulan metinleri igeren eser.



Bilgilendirici Yaym: Topluma ve kamuoyuna bilgi vermek amaciyla akademik
nitelikte hazirlanan kitapgik, brosiir ve benzeri eser.

Inceleme/Arastirma Yaymi: Universitenin cesitli birimlerinde yapilan tez, bilimsel
inceleme ve arastirma sonuclarini (ulusal ve/veya uluslararasi proje veya denemeler vb.)

igeren yayin.

Madde 17: Yazarlarla/editorle yaymn haklarina iligkin belirli siirelerle gegerli sozlesme

imzalanir. Bu sozlesmede telif, yayin haklarmin devri, basim hakkinin devri, eser sahibine

verilecek eser sayis1 hakkinda hiikiimlere yer verilir.

DORDUNCU BOLUM

Baski, Dagitim ve Satis Esaslari

Baski islemleri

Madde 18: Komisyon tarafindan basimi uygun goriilen ve Rektdr tarafindan onaylanan eserler

basilmak iizere Universite Halkla iliskiler Birimine iletilir. Bu Birim, baski ile ilgili ihale,

denetleme ve 6deme islemlerini Idari ve Mali Isler Daire Baskanligiyla esgiidiim iginde yiiriitiir.

Bask1 6ncesi kontroller yazarlar/editorler ile Halkla Iliskiler Birimi tarafindan birlikte yapilir.

Yazarlarin/editorlerin “basilabilir” seklindeki olurlar1 alinmadan eser basilmaz.

Yayinlarda Bicim Bakimindan Aranan Nitelikler

Madde 19: Maltepe Universitesi yaymi olarak basilan biitiin yaymlarin kapag asagidaki gibi

hazirlanacaktir:

a.

On ve i¢ kapak: Yaymin 6n kapag ve ilk sayfanin 6n yiiziinde iist kisimda Maltepe
Universitesi amblemi ve devaminda “Maltepe Universitesi Yaymlar1” yazisi, ortada
kapak diizenlenmesine gore yayinin adi, altinda yazar(lar)in unvani, adi soyadi, en altta
ise yer ve basim yil1 bulunmalidir.

Arka kapak: Yaymnin arka kapaginin dis yiiziinde yazar(lar)in kisa 6zgegmis(ler)i,
fotograf(lar)1 ve diger eserlerinin listesi veya yayimin kisa tanitim yazisi bulunabilir.
ISBN numarasi alt orta boliime yazilir.

Sirt: Yaymin sirtinda, kalinlik yeterli oldugu takdirde, yukaridan asagiya dogru
okunacak bi¢imde, yayimnin adi, yazar(lar)in adinin bas harfi ve soyadi ve Maltepe
Universitesi amblemi bulunur.

On ve arka kapaklarin i¢ yiizleri bos birakilir.

Ik sayfanin arka yiiziinde Ek 1°de 6rnegi verilen metin yer alir.
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f. Yayin, 20x28 cm ya da 16x24 cm. ya da Yaym Komisyonunun uygun gorecegi
boyutlarda olabilir.
g. Yaymin yazim kurallar1 ve i¢ diizenlemeleri, ilgili bilim dalinin ulusal /uluslararasi

geleneklerine gore yazar(lar) tarafindan diizenlenir.

Eserlerin Dagitim
Madde 20: Eserlerin dagitimi ve satist Universite Kiitiiphane Miidiirliigiiniin gérevidir. Her
tiirlii yayin asagidaki kuruluslara dagitilir:

a. Milli Kiitiiphaneye 5 adet,

b. Yiiksekogretim Kuruluna 2 adet,

c. Maltepe Universitesi Kiitiiphanesine 5 adet,

d. Maltepe Universitesinde gorev yapan ve Yayin Komisyonunun uygun gordiigii konu ile

ilgili 6gretim tiyelerine birer adet,

e. Diger Universite kiitiiphanelerine birer adet,

f. Tirkiye i¢inde ayn1 konuda 6gretim yapan kuruluslarin kitapliklaria birer adet,

g. Rektorliigiin  uygun gormesi durumunda aymi konuda oOgretim yapan Tirk

Cumbhuriyetlerindeki yiiksekogretim kuruluslarinin kiitliphanelerine birer adet.

Eserlerin Satis1
Madde 21: Eserler, Universite Kiitiiphane Miidiirliigii ya da Rektorliigiin uygun gordiigii bir
birim ya da anlagsma yapacagi bir yayin kurulusu tarafindan pazarlanabilir. Pazarlamanin

esaslar1 Rektorlik tarafindan belirlenir.

DORDUNCU BOLUM
Siireli Yayinlar (Dergiler)

Dergi Yaymlarmin Esaslar

Madde 22: Maltepe Universitesi akademik birimleri diizenli ve belirli araliklarla bilimsel
nitelikli aragtirma, derleme, tarama, bildiri, ¢eviri, proje tanitimi, kitap tanitimi vb. makalelere
ve agiklamalara yer veren yayinlar (dergiler) ¢ikartabilir. Bu yayimlarin hakemli olmalari, ulusal

ve uluslararasi yayin indekslerde yer almasinin hedeflenmesi temel ilkedir.

Madde 23: Dergi yayimlamak isteyen akademik birim, derginin adini, yayin amaglarini, hedef

kitlesini, yayin esaslarin1 ve yayin kurulunu belirten bir yaz1 ile Rektorliikk araciligr ile
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Universite Yayin Komisyonuna basvurur. Yayin Komisyonu yaptig1 degerlendirme sonrasinda
derginin yayimlanmasini uygun goriirse Rektorlilk Makamina durumu bildirir. Rektdriin onay1

ile dergi yayimlanmaya baslar.

Madde 24: Dergi Yayin Kurulu en ¢ok bes tiyeden olusur. Derginin ilk bagvurusunun yapildigi
zamanki listede yer alan kisilerin degigmeleri gerektiginde bosalan iiyelige kimin atanmasinin
uygun olacagi mevcut Yayin Kurulu iiyeleri tarafindan Rektérliige onerilir, Universite Yayimn
Kurulunun olumlu goriisii ile Rektor yeni {iyeyi atar. Dergi Yaym Kurulu kendi i¢inden bir
iiyeyi Dergi Editorii olarak secer. Dergi ile ilgili her tiirli yayin, basim ve dagitim isleri Yayin

Kurulunun sorumlulugudur. Yayin esaslar1 derginin her sayisinda yayilanir.

Makalelerin Degerlendirilmesi ve Hakemler
Madde 25: Dergide yayimlanacak makaleleri degerlendirecek hakemler, derginin konusu ile

iligkili alaninda uzman kisiler arasindan segilir ve hakemlerin adlar1 Dergide belirtilir.

Madde 26: Dergide yayimlanmak {izere gonderilen makaleler oncelikle editor tarafindan
degerlendirilir. Bu incelemede editor yayimlanmasi istenilen makalenin derginin ilgi alanina
girip girmedigine ve yayin kurallarima uyup uymadigma bakar. Uygun olanlar1 incelenmek
izere yazarlarin adlan belirtilmeden ve eser kayit numarast verilerek iki hakeme gonderir.
Hakemler bir ay i¢inde 6nerilen makale ile ilgili goriislerini s6z konusu derginin Yayin Kurulu
tarafindan belirlenmis olan “eser degerlendirme formu”na kaydederek editore iade eder. Iki
hakemden de yayimlanabilir goriisii alinirsa makalenin ne zaman yayimlanacagina yayin kurulu

karar verir. Editor, gerekirse bir iiclincii hakemin goriisline bagvurabilir.

Derginin Dagitimi ve Satisi

Madde 27: Derginin dagitimi1 ve satis1 ile ilgili kararlar Universite Yaym Komisyonunun
onerisi ile Rektor tarafindan kararlastirilir. Makaleler igin yazarlara iicret 6denmez. Dergiye
reklam kabul edilmesi ve bunun esaslar1 Rektorliikge belirlenir ve bu esaslar Derginin her

sayisinda yayimlanir.



BESINCI BOLUM

Diger Hiikiimler

Madde 28: Bu Yonerge ¢ercevesinde yayimlanacak eserler, “Yiiksekdgretim Kurulu Bilimsel

Arastirma ve Yaym Etigi Yonergesi’nde belirtilmis olan etige aykir1 kabul edilecek asagidaki

davranig tanimlarina uygun olmak zorundadir.

a.

Intihal: Baskalarmmn fikirlerini, metotlarini, verilerini, uygulamalarini, yazilarini,
sekillerini veya eserlerini sahiplerine bilimsel kurallara uygun bi¢imde atif yapmadan
kismen veya tamamen kendi eseriymis gibi sunmak,

Sahtecilik: Arastirmaya dayanmayan veriler liretmek, sunulan veya yayinlanan eseri
gercek olmayan verilere dayandirarak diizenlemek veya degistirmek, bunlar1 rapor
etmek veya yayimlamak, yapilmamis bir arastirmay1 yapilmis gibi géstermek,
Carpitma: Arastirma kayitlar1 ve elde edilen verileri tahrif etmek, arastirmada
kullanilmayan yontem, cihaz ve materyalleri kullanilmis gibi gostermek, arastirma
hipotezine uygun olmayan verileri degerlendirmeye almamak, ilgili teori veya
varsayimlara uydurmak i¢in veriler ve/veya sonuglarla oynamak, destek alinan kisi ve
kuruluslarin  ¢ikarlar1 dogrultusunda arastirma sonuglarini tahrif etmek veya
sekillendirmek,

Dilimleme: Bir arastirmanin sonuglarini arastirmanin biitliinliiglinii bozacak sekilde,
uygun olmayan bi¢cimde parcalara ayirarak ve birbirine atif yapmadan ¢ok sayida yayin
yapmak,

Haksiz yazarhk: Aktif katkis1 olmayan kisileri yazarlar arasina dahil etmek, aktif
katkis1 olan kisileri yazarlar arasina dahil etmemek, yazar siralamasini gerekgesiz ve
uygun olmayan bir bigimde degistirmek, aktif katkisi olanlarin isimlerini yayim
sirasinda veya sonraki baskilarda eserden c¢ikarmak, aktif katkisi olmadigi halde
niifuzunu kullanarak ismini yazarlar arasina dahil ettirmek,

Diger etik ihlali tiirleri: Destek alinarak yliriitiilen aragtirmalarin yayinlarinda destek
veren kisi, kurum veya kuruluslar ile onlarin arastirmadaki katkilarint agik bir bi¢imde
belirtmemek, insan ve hayvanlar iizerinde yapilan arastirmalarda etik kurallara
uymamak, yayimlarinda hasta haklarina saygi gostermemek, hakem olarak incelemek
iizere gorevlendirildigi bir eserde yer alan bilgileri yaymlanmadan 6nce baskalariyla
paylasmak, bilimsel arastirma icin saglanan veya ayrilan kaynaklari, mekanlari,
imkanlar1 ve cihazlar1 amag dis1 kullanmak, tamamen dayanaksiz, yersiz ve kasitl etik

ihlali su¢glamasinda bulunmak.



MADDE 29: Bu yonerge Maltepe Universitesi Senatosunca kabul edildigi tarihte yiiriirliige
girer.

MADDE 30: Bu yonerge hiikiimlerini Maltepe Universitesi Rektorii yiiriitiir.

Ek-1 ilk Sayfamin Arka Yiizii Icerigi

Maltepe Universitesi Yayinlari ibaresi ve yaym numarasi (y1l / say1) (2016-01 gibi)

Bu kitabin basim, yayim ve satis haklar1 Maltepe Universitesine aittir. Biitiin haklar1 saklidir.
Kitabin tiimii ya da boliimii/boliimleri, yazarlari hari¢, Maltepe Universitesinin yazili izni
olmadan elektronik, optik, mekanik ya da diger yollarla basilamaz, ¢ogaltilmaz ve
dagitilmaz.
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